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ENCARGADO DE LA SUBSECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE m“?:) 8%

Y CAMBIO CLIMATICO.
PRESENTE.

RECIBID

Con fundamento en va dispuesto eri= el ar’tichio 50 dé la Ley G_eheral de Afchivos (LGA), se le notifica que a
partir del 01 de marzo del presente afno, fungira como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta
Secretaria de Medio Ambiente @ Historia Natural. Dicho gruposegun la Ley antes citada tendra las siguientes
actividades. ‘ ’ : ‘

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

1. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y reconiendacioncs sobre la disposicién documental
de las series documentales; "~ . o : B e,

11. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de valores docume'ntalcs,.vigcncias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, 1a planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa. identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar'que las secciones y las series no se mezclen entre si: Dentro de.cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida; . et ‘ ‘ : ' . g

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que'integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor. valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia'y tendencjas socioeconémicas, programas’y ‘actividades que inciden‘de manera directa ¢ indirecta en las
funciones del productor de la documentacion; i A ) : : B

¢) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, deun territorio o de las personas, considerando para-ello la, exclusividad de los documentos, s decir, sila
informacidn solamente se contiene en ese documento.0 se.contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos-que-han sido-objeto de demanda frecuente por parte del drgano productor, investigadores o ciudadanos en

general, asi como el estado de conservacion.de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda. al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar. s ; ] §

1I1. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos

del sujeto obligado; : : : ‘ y
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documiental se incluya y se respete el'marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de dutomatizacién en apego a lo establecido para la gestion documental y administracion de archivos, y
VI Las demds que se definan en otras disposiciones. ‘ '

Por lo tanto, debera coordinarse con la Unidad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo lo
relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de entender las disposiciones legales ¥y

reglamentarias en la materia.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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ASUNTO: Designacion Grupo Interdisciplinario de
‘ archivo.

C. ING. SERGIO NARAIN ZEBADUA ALVA
SUBSEGRETARIO DE DESARROLLO FORESTAL Y JARDINES BOTANICOS.
PRESENTE. S A o

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos (LGA), se le notifica que a
partir del 01 de marzo del presente afo, fungira como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta
Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segun la Ley antes citada tendra las siguientes
actividades. i : : i

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes: .

1. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental
de las series documentales; el L : : e ‘

IL Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las serics, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes cri'ten;os: e

a) Procedencia. Considerar que el valor de'los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades adiinistrativas productoras de la documentacion en el gjercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando'una completa identificacién de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacién fue producida; ‘ . ) ; ‘

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como, originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programasy actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la' documentacion; ' : - b

¢) Contenido. Privilegiar los documientos: que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, €s decir, si la
informacién solamente se contiene en ese: documento o se contiene en-otro, asi-como los'documentos con-informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos ‘que han sido objeto de démanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, s atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los

procesos de certificacién a que haya lugar. e ‘ :
TII. Sugerir que lo establecido en las-fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos

del sujeto obligado; T ; : by
V. Advertir que en las fichas técnicas de valoraci6n documental se incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de autornatizacién en apego a lo establecido para la gestion documental y administracién de archivos, y
V1. Las demas que se definan en otras disposiciones. ;

Por lo tanto, debera coordinarse con lé Uh‘i_dad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo lo
relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de entender las disposiciones legales y

reglamentarias en la materia.

Sin mas por el momento, reciba.un cordial saludo.
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OFICIO No.: SEMAHN/ /2023
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; 06 de Marzo de 2023.
ASUNTO: Designacion Grupo Interdisciplinario de
: archivo.

C. LIC. MARIO ALBERTO ZUNUN VERA
JEFE DE LA UNIDAD DE PLANEACION.
PRESENTE. : |

Con fundamento en lo dispue's’to.‘en_ el articulo 50 de la Ley General de Archivos (LGA), se le notifica que a
partir del 01 de marzo del presente afio, fungira como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta
Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segun la Ley antes citada tendra las siguientes
actividades. ' : ‘

Articulo 52. Son actividades d’el‘Grupo'Interdispiplihario,‘]as siguientes: ) '

I. Formular opiniones, referencias téchicas sobre valores documentales, pautas dé comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental
de las series documentales; ) ) T o b ot :

1L Considerar, en la formulacién de referencias.técnicas para.la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las series, la planeacion estratégica’y normatividad, asi-como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de'los documentos.depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar Ja
produccién documental de las unidades administrativas productoras de la documentacion en el gjercicio de sus funciones, desde el més alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las:series no s mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacién fue producida; - . b ‘ _ o 4 : ‘

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los ‘documentos que integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a’'menos que éstas obren cOmo originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importanciay tendencias socioeconomicas, programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las

funciones del productor de la documentacion; ) bl : e

¢) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, deun territorio o de las personas, considerando para ello 1a exclusividad de los documentos, s decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento,o se contiene-en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos. que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en

general, asi como el estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, s atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar. :
III. Sugerir que lo establecido en las ficha

del sujeto obligado; " : ; .
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para Ja gestion documental y administracién de archivos, y
VI. Las demds que se definan en otras disposiciones.

s técnicas de valoracién documental esté alineado a la operaciéh funcional, misional y objetivos estratégicos

Por lo tanto, deberd coordinarse con la Uhid_ad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo lo
relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de entender las disposiciones legales y

reglamentarias en la materia.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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ASUNTO: Designacion Grupo Interdisciplinario de
- archivo.

C. ING. BENJAMIN MAYO TRUJILLO
JEFE DE LA UNIDAD DE INFORMATICA.
PRESENTE. : Tl

Con_ fundamento en lo dispueé{o en el articulo 50 de la Le'y General de Archivos (LGA), se le notifica que a
partir del 01 de marzo del presente afio, fungira como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta
Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segun la Ley antes citada tendra las siguientes
actividades. v ‘ :

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, 1as siguicntei ; ;
1. Formular opiniones, referencias técnicasisobre valores documentales, pautas de compor.tamierito.y_recomendaciones sobre la disposicién documental

de las series documentales; : ; '

1L Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores .documemales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios )

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que s¢ debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas prodhctoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar qué las secciones'y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida; ' Gy ;. : :

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que &stas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas.y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion; )

¢) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio 0 de las-personas, considerando para ello la exclusividad dc los documentos, es decir, si 12
informacion solamente s€ contiene en ese documento 0 s¢ contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los docuimentos que han sido objeto de demanda frecuente. por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se. atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar.

III. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la-operacion funcional, misional y objetivos estratégicos

del sujeto obligado; oy ) . :
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluyay s¢ respete ¢l marco normativo que regula la gestion institucional;
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestion documental y administracion de archivos, ¥

VI Las demds que se definan en otras disposiciones.’

Por lo tanto, deberé coordinarse con la Unidad de. Tranéparencia de esta Secretaria para atender todo lo
relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de entender las disposiciones legales ¥

reglamentarias en la materia.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.
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C. C.P. HORACIO LOPEZ JIMENEZ
JEFE DEL FONDO ESTATAL AMBIENTAL.
PRESENTE. \ ~

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos (LGA), se le notifica que a
partir del 01 de marzo del presente afio, fungira como parte del Grupo Interdisciplinario de Archivo de esta
Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segun la Ley antes citada tendra las siguientes
actividades. ' '

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental
de las series documentales; mdig e 4 B, . B

II. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las series, la planeacion. estratégica y hormatividad, asi como los siguicntes criterios: AT

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la
produccién documental de las unidades administrativas productoras de 1a documentacién en el gjercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacién fue producida; LA EE

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que intcgran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas: obren como qi'i ginales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia'y tcnglencias»sociocconémicas, programas y actividades que inciden de mancra directa ¢ indirecta en las

funciones del productor de la documentacion;

¢) Contenido. Privilegiar 1os documentos que contienen informacion fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, deun
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas; considerando para ello la exclusividad de los documentos, €s decir, si la
informacion solamente se contiene en ese documento 0 se contiene en otro, asi como Jos documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto.de demanda frecuente por parte del Srgano productor, investigadores 0 ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, s atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los

procesos de certificacion a que haya lugar. 1 3
ITX. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado-a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos

del sujeto obligado; . )
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluyay se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestion documental y administracion de archivos, y
VI. Las demés que se definan en otras disposiciones. ) ;

Por lo tanto, debera coordinarse con la Unidad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo lo
relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de entender las disposiciones legales y

reglamentarias en la materia.

Sin mas por el momento, reciba-un cordial saludo.
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E HISTORIA NATURAL : OFICINA DE LA C. SECRETARIA

GOBRIERNO DE CHIAPAS

“2021, Afo de la Independencia”

Oficio No. SEMAHN/ 0 0097 3 /2021
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. A 14 de junio de 2021.
Asunto: Designacion Grupo Interdisciplinario de Archivo.

. Julidan German Borrego Vidal

esente

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley de Archivo del Estado de Chiapas, se le
notifica que a partir del 15 de junio del presente afio, fungira como parte del Grupo
Interdisciplinario de Archivo de esta Secretarfa de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo
seguin la Ley antes citada tendré las siguientes actividades. :

Articulo 55. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

Por

1. Formular opiniones, referenclas técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental

de las series documentales.
II. Aprobar, en coordinacién con el &rea coordinadora de archivos, los instrumentos de control archivistico; asi como las bajas documentales y

transferencias secundarias.

111 Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacidn de valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Representa el valor de los documentos dependiendo del nivel jerérquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades: administrativas en el ejercicio de sus funciones, desde el més alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una
identificacién completa de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie se respeta el orden en que la documentacién fue
producida. ‘

¢) Diplomético: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que Integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes.

d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socloecondmicas, programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones
del sujeto obligado que produce la documentacion.

e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen Informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento,
periodo concreto, territorio o personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la Informacién Gnicamente se contiene y
consta en ese documento o en otro, asf como los documentos con Informacién resumida.

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto. de demanda frecuente por parte del sujeto obligado que lo produce, investigadores o
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos

institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar.
1V. Recomendar que el contenido de las fichas técnicas de valoracidn documental se encuentre alineado a la operacién funcional, misional'y objetivos

estratégicos del sujeto obligado.

V. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se Incluya y se respete el marco normativo que regula la gestién institucional.
VI. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestién documental y administracién de archivos.
VII. Vigilar la aplicacién de los lineamientos para la organizacién y conservacién de archivos

VIII. Las demés que se definan en otras disposiciones legislativas, normativas o administrativas.

lo tanto, hago de su conocimiento que deberéd apoyar a la Unidad de Transparencia de esta

Secretarfa para atender todo lo relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de

atender las disposiciones legales y reglamentarias en la materia.

I

Sin otro particular, keciba aludo. _ GOBIERNO DE CHIAPAS
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE
E HISTORIA NATURAL
SECRETARIA [E LAHONESTIDAD
Y FUNCION PUBLICA

14 JUN 2021

Arg M ‘ io'Bonifaz Alfonzo DE SPACH ADO

Secretaria

; OEICINA DE LAC. SECRETARIA |
C.c.p. Lic. Katy Leyvi Hernéndez Diaz.- Jefa de la Unidad de Apoyo Admlmstrahw__ﬂ%_.jﬂmnm—mm-——__ .

C.c.p. Archivo. .

Calzada Cerro Hueco S/N, Col. El Zapotal, C.P. 29094,
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. Conmutador: (961) 61 78930 Ext. 114

SUBSECRETARIA DE AUDITORIA PUBLICA
PARA LA ADMINISTRACION CENTRALIZADA

RE-'"1DO

iL 14 JUN 2001

CONTH: {Grtis PUBLICA PARA
ELSE t 0 AMBIENTEYTRABAJO
NomBRE: S N~ LA (O
woraz_[ ). © S

SUJETOA REVISION




4

v ety Yo E HISTORIA NATURAL
Resp/etuosa\ment N .

DEMEDIO AMBIEN
- TE
E HISTORIA NATURAL OFICINA DE LA C. SECRETARIA

GOBIERNO DE UHIAPAS

“2021, Afio de la Independencia”

Oficio No. SEMAHN/ po0934 /2021
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. A 14 de junio de 2021.
Asunto: Designacién Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Lic. José Maria Gonzalez Macias
Jefe de la Unidad Asuntos Juridicos de la SEMAHN
Presente

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivo (LGA), se le notifica
que a partir del 15 de junio del presente afio, fungird como parte del Grupo Interdisciplinario de
-Archivo de esta Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segin la Ley antes
citada tendra las siguientes actividades. '

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinarlo, las siguientes: )

1. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales;

II. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad, asf como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el
operativo, realizando una completa Identificacién de los procesos Institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue
producida;

c) Diplomdtico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados
y formalizados, tienen mayor valor que las coplas, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes; .

d) Contexto. Considerar la importancia y tendenclas socloecondmicas, programas y actividades que inciden de manera directa e Indirecta en las funciones del
productor de la documentacién; s

) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de
un periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se
contlene en ese documento o se contliéne en otro, asf como los documentos con Informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general,
asi como el estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los procesos de
certificacién a que haya lugar.

IIL. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacidn funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado; \ .

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestién documental y administracién de archivos, y

VI. Las demds que se definan en otras disposiciones.

Por lo tanto, deberd coordinarse con la Unidad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo
lo relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de atender las disposiciones legales
y reglamentarias en la materia.
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“2021, Afio de la Independencia”

Oficio No. SEMAHN/ n o3 3 4 /2021
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. A 14 de junio de 2021.
Asunto: Designacion Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Lic. Katy Leyvi Hernandez Diaz
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo de la SEMAHN
Presente

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivo (LGA), se le notifica
que a partir del 15 de junio del presente afo, fungird como parte del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de esta Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural. Dicho grupo segln la Ley antes
citada tendrd las siguientes actividades.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las sigulentes: .

1. Formular opiniones, referenclas técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales; :

11. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién
documental de las serles, la planeacién estratégica y normatividad, asf como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el més alto nivel jerdrquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos Institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las serles no se mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue
producida; )

c) Diplomético. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados
y formalizados, tienen mayor valor que las coplas, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendenclas socioecondmicas, programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion;

€) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de
un perlodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la Informacién solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general,
asf como el estado de conservacién de los mismos. Sugerlr, cuando corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los procesos de
certificacién a que haya lugar. .

III. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se Incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacidn en apego a lo establecido para la gestién documental y administracion de archivos, y

VI. Las demds que se définan en otras disposiciones.

Por lo tanto, debera coordinarse con la Unidad de Transparencia de esta Secretaria para atender todo
lo relacionado a las funciones y actividades de este Grupo, a fin de atender las disposiciones legales

y reglamentarias en la materia.
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