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AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA RECOLECCION, TRANSPORTE Y
ALMACENAMIENTO TEMPORAL DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL Y RESIDUOS
NO PELIGROSOS

DISPOSICIONES GENERALES

En el presente apartado se describen los requisitos que debera cumplir el promovente al
presentar ante la Secretaria, la Manifestacion de Impacto Ambiental en la modalidad que
corresponda, el Estudio de Riesgo Ambiental o el Informe Preventivo que le sea requerido.

FORMA DE PRESENTACION

* La presentacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental o
Informe Preventivo deberd hacerse a través de un escrito en el que se precisara losiguiente:

a) Nombre, denominacion o razén social de quien o quienes promuevan 0 en su caso de su
Representante Legal.

b) Domicilio para oir y recibir notificaciones (direccién, cddigo postal, correo electrénico y
teléfono) y el nombre de la persona o personas autorizadas pararecibirlas.

c) Nombre de la persona o personas autorizadas para recibir notificaciones.
d) La peticidon que se formula.

e) El 6rgano administrativo al que se dirigen.

f) Lugary fecha de su emisién, y

g) Listado de los documentos originales y/o copias certificadas que anexa.

* El escrito debera estar firmado por el promovente de la obra o actividad de que se trate (en
caso de que no sepa o no pueda firmar imprimira su huella digital); acompafiado del estudio
que corresponda; debiendo presentarse directamente en la Direccién de Proteccion Ambiental y
Desarrollo de Energias, en el horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. en dias habiles.

e Los estudios deberan presentarse de manera oficial en la modalidad requerida por esta
Secretaria, impreso en original y medio magnético, en hojas membretadas tamafio carta
(excepto en caso de cuadros, figuras u otros que requieran un tamafio distinto), debiendo seguir
el orden establecido por los numerales y utilizar separadores que permitan distinguir lo que
corresponde a cada apartado.

* Los estudios deberan presentarse en forma previa a la realizacién de la obra o actividad
motivo del tramite.

* La portada principal de la Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental o
Informe Preventivo deberd contener los siguientes datos:
a) Nombre del proyecto;
b) Ubicacion;

c) Tipo de estudio (Manifestacion de Impacto Ambiental, en la modalidad que corresponda,
Estudio de Riesgo Ambiental o Informe Preventivo);

d) Nombre y/o razén social del promovente;
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e) Fecha de terminacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo
Ambiental o Informe Preventivo.

* La Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo e Informe Preventivo se debera
entregar en carpeta blanca de pasta dura y medio electrénico (CD o unidad USB), que debera
contener la misma informacién de texto, gréficas, figuras, croquis, ilustraciones, memoria
fotografica, resultados de los analisis y con anexos documentales idénticos al ejemplar impreso,
pudiendo adicionar los archivos digitales complementarios que hayan sido utilizados por el
promovente y/o consultor, incluyendo los planos elaborados y digitalizados en PDF, las
coordenadas UTM (proyeccion WGS84 15 Norte) del poligono del predio y del proyecto en una
hoja de célculo (Excel) e incluir el archivo shape.

* Lainformacién técnica de la Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental
o Informe Preventivo presentado, deberan cumplir con todos los puntos de la guia otorgada
por esta Secretaria, ademas de estar completa y sustentada en fuentes de informacion
oficiales y técnicas.

* La Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental o Informe Preventivo
presentado deberd contener todos los anexos (anexo fotogréfico, planos, listados de flora y
fauna, entre otros), asi como la documentacion de apoyo que se solicite en la guia
correspondiente.

* La Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental o Informe Preventivo
presentado debera de estar firmado bajo protesta de decir verdad, por el promovente y el
responsable de su elaboracion; asi mismo cada una de las hojas deberan estar debidamente
rubricadas por los mismos.

* Se debera anexar por parte del responsable de la elaboracion de la Manifestacién de Impacto
Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental e Informe Preventivo, carta bajo protesta de decir
verdad en la que se especifigue que se incorporan las mejores técnicas y metodologias
existentes, asi como la informacién y medidas de prevencién y mitigacién mas efectivas.

FORMATO DE REDACCION

* Se debera tomar en cuenta que las Manifestaciones de Impacto Ambiental, los Estudios de
Riesgo Ambiental o Informes Preventivos serdn consultados tanto por técnicos especializados
como por el publico en general, éste ultimo pudiera no tener los conocimientos necesarios 0 la
formacion académica indispensable para entender dichos documentos. Por tal motivo, deberan
redactarse en lenguaje sencillo, claro, concreto y familiar, pudiéndose apoyar en
representaciones graficas, remitiendo los detalles puramente técnicos a los apéndices o anexos
correspondientes.

* La Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental e Informe Preventivo,
debera redactarse en procesador de textos Word para Windows, a excepcion de los cuadros,
tablas y graficas que deberan realizarse en hojas de célculo Excel.

* La tipografia que se utilizara sera la “Arial, con tamafio de fuente de “11” a espacio sencillo, en
letra mayuscula y minuscula. En el caso de titulos nivel 1, serad en negrita y mayuscula la 12
letra. En titulos nivel 2, s6lo mayuscula la 12 letra y utilizar numeracién ardbiga al inicio del
titulo.

e Las citas textuales o bibliograficas que se mencionen en el estudio deberan de ir entre
comillas (* ), con letras cursivas, seguidas de la referencia bibliografica o fuente consultada.
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* Todas las fuentes informativas y referencias bibliograficas deberan de citarse inmediatamente
después del tema abordado.

* Todas las hojas deberan de estar numeradas.

* La Manifestacion de Impacto Ambiental, Estudio de Riesgo Ambiental e Informe Preventivo
debera de contar con un indice general, indice de figuras, tablas y fotografias e indice de
anexos.

REPRESENTACION GRAFICA

* Las graficas, diagramas, tablas y fotografias se deberan utilizar:

a) Cuando las palabras no son suficientes;

b) Cuando se utilicen para destacar un aspecto relevante;

c) Cuando se maneje informacion estadistica;

d) Cuando se refiera a procesos; y

e) Cuando asi lo establezca el apartado respectivo de esta Norma.

Las graficas, diagramas, tablas y fotografias deberan estar debidamente identificadas con
leyendas descriptivas, claras y referenciadas numéricamente al capitulo de que setrate.

* El anexo fotografico se debera presentar de tal forma que represente de manera general la
totalidad del &rea que comprende el proyecto (ver caracteristicas de los anexos).

* Se podran insertar fotografias en los capitulos y temas correspondientes, de tal forma que al
momento de evaluarlas se clarifique y/o refuerce la informacién presentada.

* En los anexos, los planos deberan presentarse en tamafio 60 x 90 cms, con logotipos, firmas
de quien elabora y de las autoridades municipales, doblados y dentro de protectores tamafio
carta. Los archivos digitales de los planos se presentaran en el programa que los creo (ejemplo
AUTOCAD) y en PDF.

e La presentacion de informacién en cuadros dentro del documento, deberdn ser concretos para
Su mejor apreciacion y el desglose se remitira en anexos, indicando en la fuente del cuadro, el
namero de anexo. De tal manera que no abarquen una o varias hojas del documento.

e Todos los cuadros deberan estar numerados conforme al capitulo donde se encuentren y
tener un titulo de lo que se presenta, ademas de resaltar en negrita hasta el niumero de
cuadro. Ademas, el titulo tendrd que estar en la parte superior del cuadro. No deberd tener
espacio dentro del cuadro. Ejemplo:

Cuadro 1.1 Generacion per capita de residuos solidos por tipo de usuario (Kg./dia)

Tipo de usuario Generacion per capita de residuos
Vivienda estrato medio 0.75
Vivienda estrato residencial 1.01
INFONAVIT (vivienda) 0.80

* El tamafio de la letra contenida dentro del cuadro, su fuente y notas, sera en 10.
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Toda nota al pie del documento, seré en Arial tamafio 10 con una sangria especial francesa de
1.25 cm.

El espacio entre parrafos sera en anterior de 12 puntos y en posterior 0 puntos, y se utilizara un
interlineado sencillo.

En las hojas de célculo también se utilizara el tipo de letra Arial en tamafio 10 (Deberén tener las
féormulas utilizadas y desarrolladas para el calculo de rentabilidad, nimeros generadores y
proyecciones, entre otros).

La introduccién de figuras y fotos en el documento, deberdn estar editadas para que no
utilicen mucha memoria (kilo bytes) y sea accesible la lectura del archivo del documento
entregado.

Como en el caso de los cuadros, las figuras y fotos deberan tener un titulo, se numeraran
conforme al capitulo donde se encuentren y se resaltara en negrita hasta el nimero de la figura
o foto.

Asimismao, el titulo se ubicara en la parte posterior de la figura ycentrado.

GUIA PARA LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE AUTORIZACION PARA RECOLECCION,
TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO TEMPORAL DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL Y

2.1.

RESIDUOS NO PELIGROSOS

Esta guia debera de ser requisitada por aquellas personas fisicas 0 morales que ya cuentan
con la autorizacion para prestar el servicio de recoleccidn, transporte y almacenamiento
temporal de residuos sélidos no peligrosos y de manejo especial, y que requieren ampliar las
rutas de recoleccion, tipo de residuo a recolectar y padréon vehicular de las ya autorizadas
previamente.

INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA.

a) Nombre o razén social de la empresa.
b) Nombre del representante legal.
c) Numero de Autorizacion.

DESCRIPCION OPERATIVA.

Explicar en forma detallada cada una de las etapas operativas para el manejo de residuos
(incluir diagrama de flujo).

a) Recoleccion:

e Nombre de las empresas que solicitan el servicio de recoleccién y/o transporte de los
residuos de manejo especial.

b) Transporte.

e Sefalar las rutas de recoleccién a seguir por los vehiculos que realizan el servicio
(anexar croquis).

e Frecuencias y horarios de recoleccion.
c) Destino final de los residuos (reciclamiento, relso, confinamiento, etc.).

e Sefialar el tipo de manejo que tendran los residuos a su entrega con la empresa
responsable del destino final de los mismos.

4
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Relacion del parque vehicular utilizado para la prestacion del servicio (incluyendo
adaptaciones).

No No. de _ Caracteristicas
Econémico  Modelo Serie Capacidad  Placas (especificar medidas de
seguridad)

Relacion de equipo utilizado en la prestacion del servicio.

Caracteristica (especificar

No. Modelo No. de Serie Capacidad ampliamente)

Documentacion legal de las unidades de transporte y recoleccion.

Las unidades y equipos deberan tener el logotipo de la empresa, incluyendo un ndmero
econdémico para su facil identificacion y datos de contacto para reportar las posibles
irregularidades en el servicio que presten.

Tarjeta de Circulacion No. / No. De Pdliza Vigencia /

No. Econémi : i
0. Economico vigencia Coberturas

Las poélizas de seguro y/o garantias financieras deberan incluir como minimo dafios a terceros,
vias de comunicacién y al medio ambiente.

Relacion de conductores.

No. de NUumero y tipo de la Vigencia de la
conductores Nombre del conductor Licencia Licencia

Descripcidn, identificacién y cantidad de residuos que seran transportados.

Fuente Cant. Residuos Forma de recoleccion (a granel,

Tipo de Residuo Generadora (ton/mes) envasado, etc.)

Relacion de residuos almacenados.

Cant. Residuos

Form Im namient
Ton/mes orma de almacenamiento

Tipo de Residuo

Nombre y/o razén social del receptor del residuo o en su caso indicar el nombre y domicilio del
sitio de disposicion final de los residuos de manejo especial que transporta (anexar
documentacion que acredite la actividad).

Nombre de Ubicacion (calle, numero, Cant. Residuos Método empleado para
la empresa coloniay municipio) Ton/mes la Disposicién Final

Anexo fotogréfico de la flota vehicular.

REQUISITOS PARA EL INGRESO DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE AUTORIZACION
PARA RECOLECCION, TRANSPORTE Y ALMACENAMIENTO TEMPORAL DE RESIDUOS DE
MANEJO ESPECIAL Y RESIDUOS NO PELIGROSOS.
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Debera cumplir con los requisitos que a continuacion se mencionan, la documentacién debera ser
presentada en original (o copia certificada original) y copia simple integrada en el estudio:

1.

Resumen del contenido de la informacién del estudio presentado (maximo dos cuartillas),
mismo que deberd contener los datos de la empresa o0 persona fisica, ubicacion del sitio,
descripcion de la(s) actividad(es) que se realiza(n), cantidades de residuos que se generan o
recolectan y la disposicion final de los mismos.

Recibo de pago correspondiente por los servicios de evaluacion del manifiesto presentado,
emitido por la Secretaria de Hacienda del Estado, de conformidad a lo establecido por la Ley
de Derechos del Estado.

Presentar para su evaluacién, el Informe Preventivo de Impacto Ambiental para los centros de
almacenamiento de residuos (Gnicamente si se va a construir).

Anexo Fotografico. El objetivo del anexo fotografico es que a través del mismo se permita
visualizar las caracteristicas y condiciones generales actuales del sitio en el cual se pretende
desarrollar o se desarrolla el proyecto, incluyendo los aspectos mas relevantes en el mismo.

En el Anexo Fotografico de los manifiestos debera de considerar lo siguiente:

a) Mostrar claramente el interior de las instalaciones, en donde se observen los puntos
generadores de residuos solidos no peligrosos, ademéas de sus colindancias, ilustrar
también el sitio de disposicion final de los residuos. Incluir una breve descripcion de las
mismas.

b) Para el caso, en donde sea requisitado el Manifiesto de Recoleccién y Transporte de
Residuos de Manejo Especial, deberan ilustrar las instalaciones en donde se almacenan los
residuos, del sitio en donde se estacionan los vehiculos de transporte de los residuos y los
equipos, ademas de la flota vehicular destinada para tal fin.

La presente guia fue extraida de la Norma Técnica Estatal NTAE-002-SEMAHN-2020, publicada en el Periddico Oficial
No. 199 Tomo lll, con fecha 15 de diciembre del 2021.
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